UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG KHAI DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 57 /TB- UBND Quang Khai, ngay 25 thang 5 nam 2023
THONG BAO

_Phén cong nhi¢m vu cia Chu tich, Pho Chu tjch,
Uy vién UBND va cong chitc UBND xa Quang Khai

Can ct Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sira doi,
bo sung mot sd diéu ctia Luat T6 chirc Chinh phu va Luat T6 chirc chinh quyén
dia phuong ngay 22/11/2019;

Can ctr Quyét dinh s6 180/QD-UBND ngay 22/7/2021 ctia UBND x4 Quang
Khai vé Quy ché 1am viéc cia UBND x4 Quang Khai, nhiém ky 2021- 2026;

Cin cr Quyét dinh s6 1371, 1372/QD- UBND ‘ngay 12/5/2023 cua Chu tich
UBND huyén Tt Ky vé viéc dleu dong cong chirc cap x3;

Chu tich UBND xa phan cong nhiém vu cua Chu tich, Ph6 Chu tich, Uy
vién UBND va cong chirc UBND xa nhu sau:

1. Ong Nguyén Pirc Thuin, Chii tich UBND xi: Thyc hién chtc ning,
nhiém vu cua Chu tich UBND xa theo Quy ché 1am viéc caa UBND xi Quang
Khai nhiém ky 2021- 2026.

2. Ong Nguyén Hong Thiém, Phé Chi tich UBND xa: Thyc hién chic
nang, nhi€ém vu ctia Phé Chu tich UBND xa theo Quy ché 1am viéc cia UBND x4
Quang Khai nhiém ky 2021- 2026 va phu trach dia ban thon Nhii Tinh.

3. Ong Poan Ngoc Ta, Uy vién UBND xd, Trwéng Cong an xa: Chiu
trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua Uy vién UBND x3, Truong cong
an xa va phu trach dia ban thon Vi Xa.

4. Ong Vii Manh Pat, Uy vién UBND xi, Chi huy truwéng Ban chi huy
quan sy xi: Chiu trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua Chi huy truong
Ban chi huy quan sy xa va phu trach dia ban thon Tan Quang.

5.Ba Vii Thi Thuén, Cong chirc Van phong - Théng ké: Tham muu, gitp
UBND x4 t6 chtrc thue hién nhiém vu, quyén han cia UBND x4 trong céc linh
vuc: Vin phong, thdng ké, cai cach hanh chinh va thu quy.

Truc tié:p thuc hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung va theo doi viéc thuc hi¢én chuong trinh, ké hoach cong tac, lich
lam viéc dinh ky va dot xuit cia HDND, Thuong truc HDND, UBND, Chu tich
UBND xa.

- Giup Thuong truc HDND va UBND xa td chirc cac ky hop; chuin bi cac
diéu kién phuc vu cac ky hop va céac hoat dong cia HDND, UBND xa.

- Giup Chii tich UBND x4 t6 chtrc tiép dan; thyuc hién cong tac van thu, luu
trit, co ché “mot ctra” va “mét cira lién thong”, xay dung chinh quyén dién tur;
kiém soat thi tuc hanh chinh, tap hop, thong ké va quan 1y co s& dit liéu theo cac
linh vuc trén dia ban; nhan don thu khiéu nai, td cdo va chuyén dén Thuong truc
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HDND, UBND xem xét, giai quyét theo tham quyén; tong hop, theo ddi, bao cao
viéc thyc hién quy ché lam viéc cia UBND x4 va thyc hién quy ché dan chu ¢ co
so theo quy dinh ctia phap luat.

- Chu tri, phdi hop va theo ddi viéc thuc hién ké hoach phat trién kinh té -
x3 hoi; tong hop, thong ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat trién kinh té - x3 hoi
theo quy dinh cua phap luat.

6. Ba Vi Thi Hwong, Cong chirc Van phong - Théng ké: Tham muu,
gitip UBND x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han ctia UBND x4 trong céc
linh vuc: Cai cach hanh chinh, thi dua, khen thudng, ky luat theo quy dinh ctua
phap luat.

Truc tié}) thuc hién cac nhiém vu sau:

- Thuc hién cong tac thi dua, khen thudng, ky luat, cai cach hanh chinh theo
quy dinh cua phap luét;

- Thuc hién ché d6, chinh sach dbi vé6i can bo, cong chuc va nhirng nguoi
hoat dong khong chuyén trach.

7. Ba Mai Thi Thw, Cong chirc Dia chinh - xay dung va méi truong:
Tham muu, giip UBND xa t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cua UBND xa
trong cac linh vuc: Pia chinh, xay dyng va moi trudong.

Truc tié}) thuce hién cac nhiém vu sau:

- Thu thap thong tin, tong hop s6 liéu, 1ap céac tai liéu va xay dung cac bao
céo vé dat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén, méi truong; cong tic quy hoach,
xay dung trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

- T6 chuc van dong nhan dan ap dung cac tién bd khoa hoc ky thuat vao bao
v€é moi truong trén dia ban.

- Tham gia giam sat vé ky thuat cac cong trinh xay dung thudc tham quyén
quan 1y cua UBND xa.

- Chu tri, phdi hop voi cong chirc khac thuc hién cac thu tuc hanh chinh
trong viéc tiép nhan ho so va tham tra dé xac minh ngudn géc hién trang dang ky
str dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai, blen dong vé dat dai trén dia ban;
xay dung cac hd so, van ban vé dat dai va viéc cap pheép cai tao, xay dyung cac cong
trinh, nha & trén dja ban dé Cha tich UBND x4 quyet dinh hoac bao cao UBND
cap trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

8. Ba Nguyén Thi Lan, Céng chirc bia chinh - ndng nghiép - xay dung
va méi trwdmg: Tham muu, giap UBND x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han cia UBND xa trong céc linh vuc: Nong nghiép, xay dung nong thon mai va
theo ddi cong tac K& hoach - giao thong - thay loi.

Truc tié}? thuc hién cac nhiém vu sau:

- Thu thap thong tin, tong hop sd liéu, 1ap cac tai lidu va x4y dung cic bao
co vé da dang sinh hoc, cong tac giao thong, nong nghiép, xay dung néng thon
moi trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat.

- T chic van dong nhan dan 4p dung cac tién bo khoa hoc k¥ thuat vao
san xuét trén dia ban.



- Tham gia giam sat vé k¥ thudt cac cong trinh giao thong - thuy loi thudc
tham quyén quan 1y cia UBND xA.

- Chu tri, phdi hop voi cong chire khac thyc hién cac thu tuc hanh chinh
trong viéc tiép nhan hd so va thim tra vé nong nghiép, xay dung noéng thon mdi,
giao thong, thity loi dé Cha tich UBND x4 quyét dinh hodc bio cao UBND cip
trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

9. Ba Nguyén Thi Minh Phwong, Cong chirc Tai chinh - Ké toan: Tham
muu giup UBND x3 va chiu trach nhiém td chirc thuc hién nhiém vy, quyén han
cua UBND xa trong cac linh vuc Tai chinh, ké toan trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat.

10. Ong Nguyén Tién San, Cong chirc Tw phap- Ho tich: Tham muu,
giap UBND xa va chiu trach nhi€ém td chirc thyc hién nhiém wvu, quyén han cua
UBND xa trong céac linh vuc Tu phap va ho tich trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat.

Truc tié}) thue hién cac nhiém vu sau:

- Phé bién, gido duc phap luat; quan ly tu sach phap luat, xay dung xa dat
chuan tiép can phap luat; t6 chtre phyc vy nhan dan nghién ctru phap luét; theo doi
viéc thi hanh phép luat va t6 chirc liy ¥ kién nhan dan trén dia ban cap xi trong
viéc tham gia xay dung phap luat.

- Tham gia cong tac thi hanh 4n dan sy trén dia ban.

- Thuc hién nhiém vu cong tac tu phap, hé tich va theo doi vé quéc tich, nudi
con nudi.

- Thyc hi¢n céc van ban, hop déng bién dong vé dat dai trén dia ban x4;

- Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac thuc hién cong tac hoa giai & co so;
xtr 1y vi pham hanh chinh, gitip UBND x4 xay dung va quan 1y co s dit liéu vé
ho tich trén dia ban.

11. Ba P6 Thi Dung, Cong chirc Tw phap- H$ tich: Tham muu, giup
UBND x4 va chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cua UBND
xa trong cac linh vuc Tu phap va hd tich trén dia ban theo quy dinh cta phap luat.

Triee tiép thiee hién cdc nhiém vu sau:

- Tham tra, ra soat cac véan ban quy pham phap luat cita HDND va UBND xa
bao cao co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Thuc hién nhiém vu cong tac ching thuc, ching nhan; ) luong, chét luong
vé dén so trén dia ban cap xa theo quy dinh ctia phap luat; phdi hop voi cong chirc
Vin hoa - xi hoi hudng dan xdy dung huong ude, quy ude & thon, té dan phd va
cong tac gido duc tai dia ban.

12. Ong Phung Trong Quang, Cong chirc Vin héa- xa hoi: Tham muu,
giap UBND xa t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cua UBND xa trong céc linh
vuc: Lao dong, thuong binh, xa hoi, gia dinh, tré em theo quy dinh ctia phap luat.

Truc tié:p thuc hién cac nhiém vu sau:

- T6 chtrc, theo ddi va bao cao vé cac hoat dong gia dinh va tré em trén dia
ban; theo doi, phéi hop thuc hién cong tac bao v€, cham soc tré em trén dia ban;
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- Théng ké dan sb, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi,
tong hop, bao cdo vé sd luong va tinh hinh bién dong cac ddi turong chinh sach lao
dong, ngudi cd cong va xa hdi;

- Theo ddi, don ddc viéc thuc hién va chi tra cac ché d6 dbi véi nguoi hudng
chinh sach xa hd1 va nguoi c6 cong; quan ly nghia trang li€t si va cac cong trinh
ghi cong liét sT;

- Thyc hién cac hoat dong bao trg xa hdi va chuong trinh x6a doi, giam
ngheo trén dia ban.

13. Ba Nguyén Thi Tién, Cong chirc Vin hoa- xi hdi: Tham muu, gitp
UBND x4 to chtrc thyc hién nhiém vu, quyén han cia UBND x4 trong céc linh
vue: Vian héa, thé duc, thé thao, du lich, thong tin, truyén thong, y té, giao duc, tin
nguong, ton gido, dan tdc, thanh nién theo quy dinh cua phép ludt va phu trach
cong thong tin dién tir.

Truc tié}? thuce hién cac nhiém vu sau:

- T chirc, theo ddi va bao cdo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao,
du lich, y té, gido duc; td chirc thuc hién viéc xay dung doi séng van hoéa & cong
ddng dan cu va xay dung gia dinh vin hoa trén dia ban;

- Thyc hién cac nhiém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - xa
héi ¢ dia phuong;

- Theo déi, tong hop, bao cao vé tin ngudng, ton gido, dan toc va thanh nién
trén dia ban; theo doi cong tac an toan thyc pham;

- Chu tri, phdi hop voi cong chire khac va Truong thon xay dung huong
udc, quy udce ¢ thon va thuc hién cong tac giao duc tai dia ban.

Bén canh c4c nhiém vy dugc phan cong, cac can bo, cong chirc thuc hi¢n
cac nhiém vy khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va do Chu tich
UBND xa giao.

Trén day 1a Thong bdo phan cong nhiém vu cua Chu tich, Pho Chu tich, cac
Uy vién UBND va cong chirc UBND x3; UBND xa thong béo dé can bo, cong
chtrc x4 Quang Khai va cic co quan, don vi lién quan biét, lién hé cong tac./.

Noi nhdn:

- Ban Thuong vu PBang ty x4;

- Thuong truc HDND x3;

- Cha tich, Pho chu tich UBND x4;
- Cong chirc UBND x3;

- Cac co quan, don vi ¢6 lién quan;
- Luu: VP.

yBan nhan dan xa Quang Khai
Huyén Tt Ky, Tinh Hai Duong

Dirc Thuan
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